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Vitejte v nové ére kancelarské prace — zmény
prichazeji, a vy je mlzZete vyuzit k tomu, abyste
svou praci délali chytreji, ne tézce.

Pro kazdého, kdo denné pouziva aplikace jako
Word, Excel, PowerPoint nebo Outlook, je tu
Microsoft Copilot — vas novy kolega, ktery vdam
pomuze zvladnout rutinni Gkoly rychleji a
efektivnéji. Nejde o futuristickou technologii

— je to nastroj, ktery uz dnes mulze zménit
zpUsob, jakym pracujete.

Kurz Master of Al Creativity — Microsoft Copilot
Akademie je navrZen pro vSechny, ktefi chtéji
nejen zvladnout nové dovednosti, ale také lépe
pochopit, jak uméla inteligence méni kancelarsky
svét.

Dosahnete vyrazného zvyseni
PRODUKTIVITY

Co vam kurz prinese?

Usporu ¢asu

Naucite se, jak s pomoci Copilotu vytvaret
profesiondlni dokumenty, prezentace ¢i
analyzy béhem nékolika minut.

Naucte se psat texty rychleji, vytvaret
puUsobivé prezentace a efektivnéji pracovat
s tabulkami a komunikovat v tymu.

Vétsi prehlednost a organizaci

Automatizujte e-maily, planovani a spravu
dat tak, abyste se mohli soustredit na to
dulezité.

Sebevédomi v nové
technologické realité

Zjistite, Ze Al neni slozita, kdyz vite, jak na ni
—a my vam to ukaZzeme.

ﬁ Microsoft Copilot

Microsoft Copilot je
revolucni Al asistent
integrovany do oblibenych
aplikaci Microsoft 365,
ktery pfinasi novy zpUsob
prace a spoluprace. Diky
pokrocilym schopnostem
generativni umélé
inteligence vdm Copilot
pomaha tvofit obsah,
automatizovat rutinni
ukoly, analyzovat data a
poskytovat prehledné
navrhy béhem nékolika
vtefin. Umoznuje
uzivatelim Setfit ¢as,
zvySovat produktivitu a
zaméfit se na kreativni a
strategické cinnosti.

Microsoft Word

V kombinaci s Copilotem
umoznuje inteligentni
asistenci pfi psani a
upravach dokumenta.
Copilot miZe generovat
text na zakladé zadani,
sumarizovat obsahy
dlouhych dokumentd,
navrhovat vylepseni stylu
¢i gramatiky a vytvaret
dokumenty podle
zadanych parametrd. Je
idealni pro urychleni
tvorby profesionalnich
dokumentd nebo pro
brainstorming textovych
konceptd.

Microsoft Excel

V Excelu Copilot
usnadriuje praci s daty
pomoci pfirozeného
jazyka. MUZete se ho
zeptat na trendy v datech,
nechat jej vytvorit slozité
vzorce, generovat tabulky,
analyzovat data a
pfipravovat vizualizace.
Pomaha rychle ziskat
prehled o cislech bez
potreby pokrocilé znalosti.
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Kurz je vytvoren s ohledem na bézné uzivatele MS Office, od
asistentd, analytiki a manaZerG po kohokoli, kdo chce zlepsit
svou kazdodenni produktivitu. Nejde o technické detaily pro
programatory, ale o praktické dovednosti, které vyuZijete
kazdy den.

i Microsoft Planner

"V Planneru Copilot
pomaha s organizaci a
spravou projektl. Mlze
navrhnout rozdéleni tkold,
generovat plan na zékladé
cild projektu, monitorovat
postup a poskytovat
prehled o zpozdénych
nebo prioritnich tkolech.
Zlepsuje tymovou
spolupraci diky
prehlednéjsi organizaci
prace.

Proc¢ to ma smys|?
Al nevymeéni lidi, ale méni zplsob, jak pracujeme.
Naucte se ji pouZivat, abyste mohli byt rychlejsi,
kreativné;si a Iépe pripraveni na budoucnost.

Poptéavka po dovednostech s Al roste. S
certifikatem z tohoto kurzu ziskate konkurencni
vyhodu, kterou oceni jak vas soucasny
zaméstnavatel, tak trh prace.

Tento kurz je tu proto, abyste si sami na vlastni k(zi vyzkouseli,
Ze zmény nejsou komplikované ani désivé. Staci par krokd, a
to, co dfive zabiralo hodiny, zvladnete za par minut.

Lektorsky tym .
*’ i Microsoft Teams

Jan Bouda, MSc., MBA \ Tea.ms,Copllo'f ZajlftUje
Lektor efektivni vedeni schlzek a

. . ) ) S tymovou komunikaci.
Specialista na praktickou implementaci prvk( umélé inteligence . .
N o . vy . MuUZe sumarizovat
ve spolecnostech plsobicich v riznych oborech. Zaméfuje se

robéhlé diskuse,
predevsim na oblast marketingu a prozakaznickych feseni. pv. N
pfipravovat prehledy

ukold, generovat podklady
na zakladé debat nebo
napovidat optimalini ¢asy
schiizek podle kalendaru

Cena kurzu glend tymu.

82 % nakladti na kurz hradi EU

e  Celkova cena kurzu = 18.700 K¢
. EU hradi = 15.334 K¢
e  Vase spoluticast = 3.366 K¢

u PowerPoint

Terminy jednotlivych skupin v PowerPointu Copilot

usnadriuje tvorbu
prezentaci tim, Ze generuje
slidy z textu nebo dat,

1. SKUPINA | 14. 4. -21.5. 2025 navrhuje vizudlni styl a
(pondéli a stieda) strukturu a pomaha s
obsahovymi
doporucenimi. Také muze
Modul Termin Hodina Modul Termin Hodina shrnovat kli¢ové informace

1.modul  14.04.2025 19:00-21:00 7.modul  05.05.2025 19:00-—21:00 z pfiloZenych materidli

2.modul  16.04.2025  19:00 - 21:00 8.modul  07.05.2025  19:00—21:00 nebo analyz a
implementovat je pfimo

3. dul 19:00-21:00 . .

modul  21.04.2025 9.modul  12.05.2025  19:00-21:00 do prezentace.

4. modul  23.04.2025  19:00-21:00 10. modul  14.05.2025  19:00-21:00

5. modul  28.04.2025 19:00 - 21:00 11. modul  19.05.2025  19:00-21:00

6. modul  30.04.2025 19:00—21:00 12. modul  21.05.2025 19:00 - 21:00
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Modul 1: Uvod do Al, dopady na praci a vyznam rutiny ve
svété Al

- Uvod do Al a jeji vliv na pracovni prostiedi

- Vysvétleni dopadu Al na pracovni trh

= Vyznam rutinnich ¢innosti a jak se méni ve svété Al

Modul 2: Copilot v Edge, Microsoft 365 aplikacich a zaklady
komunikace s Al

- Zaklady komunikace s Al
= Copilot.microsoft.com a Copilot v MS Edge

Modul 3: Copilot v Microsoft Word a PowerPoint

- Copilot v Microsoft Word a jeho mozZnosti pro praci s
textem a soubory

= Copilot v Microsoft PowerPoint a efektivni cesty k tvorbé
prezentaci

Modul 4: Copilot v Teams, Outlook a Windows 11

- Copilot v Teams a jeho vyuziti pro schizky, tymy,
kalendare a chaty

- Copilot v Outlooku a pokrocilé planovani, prace s
kalendari a e-maily

= Copilot ve Windows 11 a jeho aktualni moZnosti pro
systémova nastaveni

Modul 5: Copilot pro zpracovani dat v Excel
Copilot v Excel a jeho schopnosti pro analyzu dat

Modul 6: Copilot pro OneDrive, SharePoint a OneNote

= Copilot a OneDrive, prace s firemnimi daty a jejich
vytézeni

= Copilot pro SharePoint a jeho inovace

= Copilot v Microsoft OneNote a organizace poznamek

Modul 7: Uvod do Copilot Studia

- Uvod do Copilot Studia a jeho vyznamu
- Zakladni prehled moznosti pfizplGsobeni a personalizace

Modul 8: Tvorba vlastnich feSeni a integrace v Microsoft 365

- Tvorba a prizpGsobeni vlastnich Copilot feSeni pro
specifické potreby

= Integrace s ostatnimi aplikacemi

Modul 9: Copilot a Al pro Power Automate a automatizace
pracovnich postupti

- Copilot v Power Automate a moznosti automatizace
- Vytvareni a sprava automatizovanych pracovnich procest
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Modul 10: Tvorba aplikaci v Power Apps za pomoci MS
Copilot

Copilot v Power Apps a jeho mozZnosti

Tvorba a prizplsobeni aplikaci s pomoci MS Copilot

Modul 11: Tvorba vizudlniho obsahu: Microsoft Designer a
Clipchamp

Copilot v Microsoft Designer pro tvorbu grafického

obsahu

Clipchamp a Copilot pro upravu videi

videoobsahu

a tvorbu

Modul 12: Dalsi aplikace s Copilotem v ramci Microsoft 365

Microsoft Forms, Whiteboard a dalsi a jejich spojeni s MS

Copilot

Praktické priklady kombinace téchto aplikaci pro zlepseni

produktivity a spoluprace
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